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% L'ECOLE DES PONTS PARISTECH
‘ Tutoriel Teams : prise en main pour les eleves

et 'équipe pedagogique



& I Etapes de configuration de TEAMS

Ecole des Ponts
ParisTech

Teams n’est pas seulement un logiciel de visioconférence, c’est une application qui permet d’organiser
le travail a distance synchrone et asynchrone dans la classe.

En tant qu’'éleve / équipe pédagogique, vous aurez a :

o

2.Rejoindre votre 3.Rejoindre vos
1.Installer Teams =J< ‘L‘ .
- espace classe cours a distance




|installer TEAMS
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En tant qu’enseignant, ’TENPC met a votre disposition un espace numérique vous permettant de planifier vos cours et de centraliser 'ensemble
des ressources liées a chacun de ces cours. Pour y accéder, suivez ces étapes.

Accédez a la page dans votre @ Identifiez vous: Téléchargez I'application
</> navigateur : 0 nom.prenom @enpc_fr \/ Teams, ou ouvrez-la
https://teams.microsoft.com et votre mot de passe associé depuis votre navigateur

| | FYH
m= Microsoft Télécharger I'application Windows

Se connecter

Utilisez I'application web a la place
E-mail, téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte ? Créez-en un !
Votre compte n'est pas accessible ?

Options de connexion

Vous ne connaissez pas vos identifiants ENPC ?

I_Z\ Vérifiez dans votre boite mail personnelle : vous avez d{i recevoir un email provenant des services informatiques pour vous

~—~0 communiquer votre email en prenom.nom@enpc.fr et votre mot de passe. Si vous ne retrouvez pas cet email, rendez-vous sur Sommaire
https://assistance.enpc.fr/front/helpdesk.php .




I Rejoindre sa classe
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Dans Teams, les classes ou groupes sont appelées « Equipes » :

Si I'enseignant vous a déja inscrit manuellement dans la classe, vous trouverez le nom de votre

cours en cliquant sur l'onglet « Equipes »

1

pA Si ce n'est pas le cas ou que votre enseignant vous a communiqué un code d’équipe, cliquez
sur « Rejoindre ou créer une équipe » .

'SRV C Rechercher

9 EQUiPeS Y I &' Rejoindre ou créer une équipe I
o a Vos équipes
we 1
Equipes
9 sd Tc
2
‘ salle de test S2iP Test classes Votre Equipe
.

Sommaire




I Rejoindre sa classe
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e Sil’enseignant vous a communiqué un code d’équipe, vous pouvez le rentrer dans le
champs « Rejoindre une équipe a l'aide d’un code » .

P4 Q_ Rechercher

< Précédent

Rejoindre ou créer une équipe Rechercher des équipes  Q
Créer une équipe Rejoindre une équipe a l'aide production
d'un code Publique

Rassemblez tout le monde, et au travail !

le COde| production

Rejoindre I'équipe

Sommaire




I Rejoindre un cours a distance
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Vous pouvez voir et rejoindre les classes virtuelles programmées par
I'enseignant sur le canal correspondant dans I'onglet « Equipes »

Q_ Rechercher enpcfr v @

< Toutes les équipes Groupe TD 1 Publications 2deplus~ ® Equipe 3¢ Démarrer une réunion (i) e
[mm] Groupe TD 1terminée : 31s g/
1 F/ « Répondre
1ECON - Economie 1A (=1 Groupe TD 1 terminée : 10 m 37 s g,
<« Répondre
Géneéral
Equipe pedagogique & e Gilles BUISSON  20/08 13:01
Groupe TD 1 I <o | A planifié une réunion

Séance TD 1

jeudi 20 aolt 2020 @ 13:00

15 réponses de vous

G4 Finde laréunion:17 s )

Appeler
Enregistré par : Gilles BUISSON

« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ ©@ @ B B Q B

Sommaire




I Rejoindre un cours a distance

Vous pouvez aussi voir et rejoindre les classes virtuelles programmées par
I'enseignant sur I'agenda de I'équipe dans l'onglet « Calendrier »

Q_ Rechercher
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Rejoindre

a Calendrier
(= | (5] Aujourdhui < >  aoit2020 v/
24 25
uge
Lundi Mardi
a 10h
2
Calendrier
“w o [—
8 Gilles BUISSON
‘ 12h
13h
14h
3\
?) 15h

26

Mercredi

[E] Semaine de travail v

27 28

Jeudi Vendredi

enpcfr v ‘?
&
I ¢ Rejoindre maintenant I ~+ Nouvelle réunion

Sommaire




I Rejoindre un cours a distance
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ParisTech Configurez micro et caméra avant de rejoindre la classe virtuelle.

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion avec Benjamin ROUAT

Zone de retour de
votre webcam ou
caméra

Rejoindre maintenant

Activer ou désactiver \!/ ([ ) £33 Micro et haut-parleurs in...
caméra et micro

Autres options de participation

o4 Son désactivé & Son par téléphone

Fermer

Bouton de lancement
de la réunion

Paramétres de votre micro, haut
parleur et caméra




I Rejoindre un cours a distance
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—— Voici l'interface de la classe virtuelle

Permet de lever la Permet d’afficher les

main pour poser intervenants et aussi de voir

une question a qui est en attente de votre

I'enseignant validation pour rejoindre la
réunion. Vous pouvez aussi
ajouter des personnes a la
volée dans cet onglet

Temps passé depuis le
début de la réunion Autres Options, expliqué
dans la slide suivante

En attente des autres participants...

01:28 % Q, ZY T @ 8 8 E:Lmzc]demettrefmala

Activer ou désactiver la caméra Partager son écran ou une Ouvre le chat pour pouvoir communiquer en direct a
et le microphone application I’écrit avec les intervenants




& I Parametres avanceés
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> Accéder aux vidéos de la classe virtuelle

< Sommaire



I Accéder aux vidéos des cours a distance

Vous pouvez retrouver les vidéos enregistrés du cours directement dans le fil
de I'historique du canal ou a été lancée la classe virtuelle une fois que celle-ci
est terminée.
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Q_ Rechercher enpcfr v @

.-' < Toutes les équipes Groupe TD 1 Publications 2deplusv ® Equipe  3* Démarrer une réunion v (D) +es
a [ Groupe TD 1terminée : 31s g,
1 F/ <« Répondre
‘ ;
3 pes . 5q .z .
1ECON - Economie 1A m] Groupe TD 1 terminée : 10 m 37 s g,
a <« Répondre
Géneéral
1] Equipe pedagogique & e Gilles BUISSON  20/08 13:01
Groupe TD 1 I <0 A planifié une réunion
‘. Seance TD 1
jeudi 20 aout 2020 @ 13:00
‘ 15 réponses de vous
G4 Finde laréunion:17 s -}
Appeler
Enregistré par : Gilles BUISSON
« Répondre
Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
1/:"\\
S A ¢ ©@ @ B B> @ - B

Sommaire




I Accéder aux vidéos des cours a distance
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Toutes les vidéos sont également disponibles via I'application Stream qui est le portail interne
d’hébergement de toutes les vidéos, disponible pour toutes les personnes ayant une adresse @enpc.fr

=] Accédez a la page dans votre
</> | navigateur:
https://web.microsoftstream.com/st

M

%

udio/groups

Sélectionnez le groupe Teams
correspondant a la classe
virtuelle enregistrée

Identifiez vous:
nom.prenom @enpc.fr
et votre mot de passe associé

Vidios  Groupes  Chanes  Réumons  Watchist  Chainessuvies  Corbelle

B® Microsoft

Se connecter .
o I 7 . e mmm s2IP

E-mail, téléphone ou identifiant Skype I

Espace ¢ ichanges partagé avec
Pas de compte ? Créez-en un ! et

& om 8= &:=
Votre compte n'est pas accessible ?
Options de connexion

S2iP
-
s

Sommaire



https://web.microsoftstream.com/studio/groups

